UNIVERSITAT Beachaffungsauftrag an das
DUISBURG Zentrales Chemikalienlager
ESSEN
. Auﬂra,ggeber:{Empfinger}
Name: ) Fakidléi' .
Telefonnr.: | AkiPraklikam:

Verbuchungsanﬂaboin fli'lr dlie ha|u5in'|eme Abrechnurg | |

Kostenstellen-Nr. des Aufiragsoshers (Empfangsstelle)

{Bitte unbedingi angeben)

Fonds (bei Beschaffungen aus Haushalts- oder QV-Mitieln)

Nr. des HaushalisprogrammsMVorhabens (bei Beschaffungen aus
Diritt- eder Projektmittzin)

Pusition Genzue Bezeichnung der Chemikalie ! Firma LEat -Mummer

Anzahl

Menge
[VE]

Gesamt-
preis

Bemerkungen

Nicht originalverpackte Ware ist vom Umfausch ausgeschlosaen.

lch bestatige,

Gesamipress

= dass die zu beschaffenden Chemikalie[n} in Bezug auf Beschaffenheit und Menge nur von der oben genannten

Firma geliefert werden kann und,
+ (ass fir die Lieferung ausreichende Haushaltamitiel vorhanden sind und,
+ daas ich unterschriftabefugt bin_

Essen, den

20

Unterschrift

Bedarfsbegriindung (Bitte unbedingt ausfiillen!
Notwendigkeit der Maknahme (Die verwendste Formel Lehre und Forschung™ ist zu allgemein

gehalten und kann deshalb fiir sich alieine nicht die Notwendigkeit der Malkinahme begriinden.)

Bitte fiillen Sie das gesamte Formular gut leserlich und volisténdig aus.

Unleserliche, unvollstéandig oder grob fehlerhaft ausfillte Beschaffungs-
auftrage fihren zu Fehleinkaufen oder zur Verzogerung der Bearbeitung
(Nachfragen erforderlich).

Geben Sie in diesem Feld an, fiir welche Person das ZCL Waren
beschaffen soll:

Name: Vorname Naclhunome

Telefonnr.: 3 -XXXX

Tragen Sie hier die Telefonnummer (Telefonnr.) ein, unter der Sie das ZCL
zeitnah erreichen kann, sollte es noch Fragen zu dem Beschaffungsauftrag

geben oder Erganzungen erforderlich sein (z. B. eine
Endverbleibserklarung).

Tragen Sie hier die Organisationseinheit (AK = Arbeitskreis) ein, fur die die
Ware bestimmt ist. Hier sind drei typische Muster, an denen Sie sich
orientieren kénnen:

Fakultat: Buologie / Clhhemuscire Blologle
AK/Praktikum: AK Prof. Dr. Beiusprel

Fakultat: Cihevie / Organdiscire Clhremie
AK/Praktikum: Grundpraktikum Organiscire Chemie

Fakultat: Zentrale Wissensclraftiche Werkstitten
AK/Praktikum: Zentr. Werkstitten/ Glashlaserel/Optik



UNIVERSITAT Beschaffungsauftrag an das
Zentralea Chemikalienlager

IJEUSJSSEBNU RG

MName: et PV

Telefonnr.-

| ARIPrakdtikum:

Verbuchungsangaben fiir die hausinterne Abrechnung

Kostensiellen-Nr. des Aufiragsgebers [Empfangssielle) Fands (bei Beschaffungen aus Haushalts- oder QV-Mitieln)

{Bitte unbedingt angeben)
4 (L5 o o

Hr. des HaushalisprogrammsVorhabens (bei Beschaffungen aus
Dritt- ader Projekimitiein)

Anzahl | Menge | Gesamt-

Pasifion Genaue Bezeichnung der Chemikalie ! Firma LEat -Murnmer ! :
e VE] preis

EBemerkungsn

€ Gesamipreiz

Nicht originalverpackte Ware iat vom Umtausch ausgeschlossen.

Ich bestdtige,

* dass die zu beachaffenden Chemikalie{n) in Bezug auf Beschaffenheit und Menge nur von der oben genannten
Firma geliefert werden kaon nnod

& dass fir die Lieferung ausreichende Haushaltsmittel vorhanden sind und,

+ gdassich unterschriftabefugt bin.

Essen, den 20 Unterschrift

Bedarfsbegriindung (Bitte unbedingt ausfiillen!
Notwendigkeit der MaRnahme (Die verwendete Formel Lehre und Forschung® ist zu allgemein
gehalten und kann deshalb fiir sich alleine nicht die Notwendigkeit der Malinahme begriinden.)

Wie sollen die Kosten UDE-intern abgerechnet werden?

Die Kosten rechnet das ZCL spater mit der Organisationseinheit ab, fir die
die Waren beschafft wurden. Ihre Organisationseinheit finanziert die
Waren entweder mit reguldren Haushaltsmitteln oder mit Drittmitteln fur
laufende Forschungsprojekte.

Auf dem Beschaffungsauftrag an das ZCL miissen hier Angaben Uber die
Abrechnung notiert werden. Soll die Abrechnung erfolgen ...

e (ber reguldre Haushaltsmittel? Dann tragen Sie die (neunstellige)
Kostenstelle und den (vierstelligen) Fonds in die obere Zeile ein.

Beispiel: 4080999999 Fonds 1000

e (ber Drittmittel? Dann tragen Sie das PSP-Element (vierzehnstellig)
des Forschungsprojektes in die untere rechte Zeile ein.

Beispiel: 408012345678491

Sollten Sie diese Angaben nicht kennen, fragen Sie bitte in lhrer Abteilung
nach, damit die Finanzierung der Waren gewahrleistet ist.

Beschaffungsantrage, in denen die Verbuchungsangaben fir die
Kostenabrechnung nicht eingetragen wurden oder die offensichtlich
unplausibel sind, nimmt das ZCL nicht an!



UNIVERSITAT Beschaffungsauftrag an das 5
DUI SEB' URG Zentrales Chemikalienlager
ESSEN
Auftraggeber | (Empfinger)
Name: T e
: Fakultat: 6
Telefannr.: : 3
| AR Praktikurm:
Verbuchungsangaben fiir die hausinterne Abrechnung
Hostenstellen-Nr. des Aufiragsgebers (Empfangsstzlle) Fonds (bei Beschaffungen aus Haushalts- oder CV-Mitieln}
{Bitte unbedingi angeben)
Nr. des Haushalizprogrammsidorhabens (bai Beschaffungen aus 7
Dritt- cder Projekimitteln)
Posifion Genaus Bezeichnung der Chemikale f Firma ! Kat -Mummes Anzahl M{;?EQ]'E G:f:g’ Bemeriungen
8
5 6 711 8 9 10
Hier bitte
nichts
eintragen.
Nicht originalverpackte Ware ist vom Umfausch ausgeschlossen. 9
lch beatdtige,
+ dass die zu beschaffenden Chemikalie[n) in Bezug auf Beschaffenheit und Menge nur von der oben genannten
Firma geliefert werden kann und,
+ gaas fir die Lieferung ausreichende Hauahaltamitiel vorhanden sind und, 10

* dass ich unterschriftabefugt bin.

Essen, den 20

Unterschrift

Bedarfsbegriindung (Bitte unbedingt ausfiillen!)
Notwendigkeit der Malnahme {Die verwendete Formel Lehre und Forschung® ist zu aligemein
gehalten und kann deshalb fiir sich alleine nicht die Notwendigkeit der Malinahme begriinden.)

Nummerieren Sie die Liste der gewiinschten Artikel durch. Dadurch
kénnen die einzelnen Artikel besser voneinander unterschieden werden.
(Position = laufende Nummer dieser Liste = Ifd. Nr.)

Bei der Bezeichnung der Chemikalie miissen Sie genau sein!
Geben Sie hier die Artikelbezeichnung und die Reinheit bzw. die
Besonderheit der Ware an. Die Angabe Metivanol ist zu unprizise,
wenn Sie eine bestimmte Qualitat bendtigen. Notieren Sie in diesem Fall
z.B. Metranol, fir HPLC-LC-MS Grade
Sie legen fest, von welcher Firma die Ware gekauft werden soll! Notieren
Sie hier die Firma, bei der das ZCL die Ware fir Sie bestellen soll.

Geben Sie hier die Katalognummer (Kat.-Nummer = Bestellnummer =
Artikelnummer) der Ware an. Seien Sie dabei sehr genau, denn sie ist flr
das ZCL maligeblich! Die Katalognummer der Firma ist einem spezi-
fischen Produkt zugeordnet. Sie enthalt nicht nur Hinweise auf die zu
bestellende Chemikalie und ihren Reinheitsgrad, sondern auch auf die
Menge in Gewicht oder Volumen pro Gebinde, oder auf Verpackungs-
einheiten (VE), in denen Einzelgebinde zusammengefasst sind und so
auch geliefert werden.
Beispiel: [6+7 +8]
Methanol, p-a., wosserfrew / Furma Chemexpert

/Kat: Nr. 2345.100
Wie viel Stlick des Artikels der angegebenen Kat.-Nr. sollen bestellt
werden? (3 =3 Stlick bzw. 3 VE)

Die Verpackungseinheit (VE) gibt an, wie viele Einzelartikel in einer
Packung vom Lieferanten zusammen verkauft wird: Das sind entweder
Einzelgebinde (Flasche, Glas, Dose...) oder Packchen, die mehrere
Einzelgebinde enthalten.

Bei Einzelgebinde geben Sie hier den Behalterinhalt an:

ein ml oderin L fiir Flissigkeiten z.B. 1 L

ein mg, g bzw. kg fir Feststoffe ~ z. B. 500 g

e Bei Packchen, die mehrere Einzelgebinde enthalten, geben Sie unter
VE die Stiickzahl pro Packchen an: z. B. 1 VE = 10 Stikck (je 1ml).



Beschaffungsauftrag an das

UNIVERSITAT

s 11
DUISBURG Zentrales Chemikalienlager
ESSEN
Auftraggeber | (Empfinger) 12
MName: (bl et e e e e e e e e e
Fakultat:
Telefonnr :
AR Prakdikum:
Verbuchungsangaben fiir die hausinterne Abrechnung
riostensiellen-Nr. des Aufiragsgebers (Emplangssielle} Feonds (bei Beschaffungen aus Haushalts- oder QV-Mitizin}
{Bitte unbedingt angeben)
Nr. des HaushalteprogrammsAorhabens (bei Beschaffungen aus
Dritt- cder Projektmitieln
Pasition Genaue Bezeichming der Chemikale | Firma ! Kat -Nurmmer Anzahl M[i'é;,:e G;f:i;m' Bemerkungen
€| Gesamiprsis
“Nicht originalverpackte Ware ist vom Umtausch ausgeschlossen. 13

Ich bestitige,

# dazs die zu beachaffenden Chemikalie{n) in Bezug auf Beschaffenheit und Menge nur von der oben genannten
Firma geliefert werden kann und,

= gass fiir die Lieferung ausreichende Haushaltsmittel vorhanden sind und,

= dass ich unterschriftabefugt bin.

11 _ 12
Essen, den 20 Unterschift _
Bedarfsbegriindung (Bitte unbedingt ausfiillen!)

Notwendigkeit der Malinahme {Die verwendete Formel Lehre und Forschung® ist zu aligemein
gehalten und kann deshalb fir sich alleine nicht die Motwendigksit der Malinahme begrinden.)

13

Ergdnzen Sie bitte das Datum fiir den Bestellauftrag.

Mit der Unterschrift auf dem Bestellschein bestatigt der Auftraggeber
und zukiinftige Empfanger der Waren, dass ...

e gepriift wurde, dass die auf dem Beschaffungsauftrag aufge-
flihrten Waren entweder die preisgilinstigste Variante darstellen
oder so speziell sind, dass sie nur von der angegebenen Firma
bezogen werden kénnen.

e das ZCL mit der Beschaffung der aufgelisten Waren durch die
darauf genannte UDE-Organisationseinheit verbindlich beauftragt
wird.

e die Finanzierung UDE-intern geklart ist und die Kosten vom ZCL
Uber die angegebene Verbuchung abgerechnet werden soll.

Das ZCL bearbeitet nur unterschriebene Beschaffungsauftrage. Die
Unterschrift.

Wer diese Unterschrift leisten darf, ist in den Organisationseinheiten
unterschiedlich geregelt. Fragen Sie Ihre Chefin bzw. Ihren Chef,
wenn Sie das nicht wissen.

Da alle Chemikalien, die das ZCL beschafft, ausschlieRlich fur die
UDE-interne Verwendung und dort fiir Forschungs- oder Lehrzwecke
bestimmt sind, ist die Begriindung ,Forschung und Lehre” nicht aus-
sagekraftigt genug. Geben Sie einen genaueren Grund an, wie z. B.

o Edukt bel Syntirese
o Losmngumittel fiur Trennprozess
o Standard un der Analytik



