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Beachaffungsauftrag an das
Zentrales Chemikalienlager

Name:

2

Telefonnr.

Auftraggeber | {EMPf_'-'_mgerl

| Fakuliat

| AKIPraktikum:

Verbuchungsanﬂaboin fli'lrdlie ha|u5in'|eme Abrechnurq | | |

Kostenstellen-Nr. des Aufiragsoshers (Empfangsstelle)
{Bitte unbedingi angeben)

Fonds (bei Beschaffungen aus Haushalts- oder QV-Mitieln)

Diritt- eder Projektmittzin)

Nr. des HaushalisprogrammsMVorhabens (bei Beschaffungen aus

Pusition Genzue Bezeichnung der Chemikalie ! Firma LEat -Mummer

Anzahl

Menge
[VE]

Gesamt-
preis

Bemerkungen

* Nicht originalverpackte Ware ist vom Umtausch ausgeschlossen.

lch bestatige,

Gesamipress

= dass die zu beschaffenden Chemikalie[n} in Bezug auf Beschaffenheit und Menge nur von der oben genannten

Firma geliefert werden kann und,

+ (ass fir die Lieferung ausreichende Haushaltamitiel vorhanden sind und,

+ daas ich unterschriftabefugt bin_

Essen, den 20

Unterschrift

Bedarfsbegriindung (Bitte unbedingt ausfiillen!
Notwendigkeit der Maknahme (Die verwendste Formel Lehre und Forschung™ ist zu allgemein
gehalten und kann deshalb fiir sich alieine nicht die Notwendigkeit der Malkinahme begriinden.)

Please fill out the entire form of the ZCL well legibly and completely.

lllegible, incomplete or badly incorrectly completed procurement orders
lead to incorrect purchases or delays (enquiries necessary).

In this field, enter the person for whom the ZCL is to procure goods:

Name: First name Surname
Telefonnr.: 3 -XXXX

Note the telephone number where the ZCL can reach you promptly if
there are any questions about the procurement order or if any additions
are required (e.g. an end-use statement).

Enter the organisational unit (AK = working group) for which the goods
are intended. Here are three typical patterns that you can use as a guide:

Fakultat: Biologie / Chhemiscie Blologle
AK/Praktikum: AK Prof. Dr. Beisprel

Fakultat: Clhhemie / Organiscie Ciremie
AK/Praktikum: Grundpraktikum Orgoniscie Chemie

Fakultat: Zentrale Wissenschaftlicihe Werkstitten
AK/Praktikum: Zentr. Werkstitten/ Glashlaserel/Optik



UNIVERSITAT

IJEUSJSSEBNU RG

Beschaffungsauftrag an das
Zentralea Chemikalienlager

Name:
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| ARIPrakdtikum:

Verbuchungsangaben fiir die hausinterne Abrechnung

{Bitte unbedingt angeben)

Kostensiellen-Nr. des Aufiragsgebers [Empfangssielle) Fands (bei Beschaffungen aus Haushalts- oder QV-Mitieln)

4 5 o

Hr. des HaushalisprogrammsVorhabens (bei Beschaffungen aus
Dritt- ader Projekimitiein)

Pasifion Genaue Bezeichnung der Chemikalie ! Firma LEat -Murnmer

Anzahl | Menge | Gesamt-

VE) bl EBemerkungsn

€ Gesamipreiz

Nicht originalverpackte Ware iat vom Umtausch ausgeschlossen.

Ich bestdtige,

* dass die zu beachaffenden Chemikalie{n) in Bezug auf Beschaffenheit und Menge nur von der oben genannten

Firma geliefert werden kaon nnod
& dass fir die Lieferung ausreichende Haushaltsmittel vorhanden sind und,
+ gdassich unterschriftabefugt bin.

Essen, den

20

Unterschrift

Bedarfsbegriindung (Bitte unbedingt ausfiillen!
Notwendigkeit der MaRnahme (Die verwendete Formel Lehre und Forschung® ist zu allgemein
gehalten und kann deshalb fiir sich alleine nicht die Notwendigkeit der Malinahme begriinden.)

How should the costs be billed internally at UDE?

The ZCL later bills the costs with the organisational unit for which the
goods were procured. Your organisational unit finances the goods either
with regular budget funds or with third-party funds for ongoing research
projects.

Information about the billing must be noted here on the procurement
order to the ZCL. Billing is to take place ...

e viaregular budget funds? Then enter the (nine-digit) cost centre and
the (four-digit) fund in the top line.

Example: 4080999999 Fonds 1000

e via third-party funding? Then enter the PSP element (fourteen digits)
of the research project in the bottom right-hand line.

Example: 40801234567891

If you do not know these details, please ask your department so that the
financing of the goods is guaranteed.

The ZCL will not accept procurement orders in which the accounting
information for the cost settlement has not been added or which are
obviously implausible!
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Auftraggeber | (Empfinger)

| Fakultat:
| AR Praktikurm:

Telefonnr.:

MNamET e

Verbuchungsangaben fiir die hausinterne Abrechnung

Hostenstellen-Nr. des Aufiragsgebers (Empfangsstzlle) Fonds (bei Beschaffungen aus Haushalts- oder CV-Mitieln}

{Bitte unbedingi angeben)
i o s o o

Dritt- cder Projekimitteln)

Nr. des Haushalizprogrammsidorhabens (bai Beschaffungen aus

' Nicht originalverpackte Ware ist vom Umitausch ausgeschlossen.
leh bestatige,
+ dass die zu beschaffenden Chemikalie[n) in Bezug auf Beschaffenheit und Menge nur von der oben genannten
Firma geliefert werden kann und,

+ gaas fir die Lieferung ausreichende Hauahaltamitiel vorhanden sind und,
* dass ich unterschriftabefugt bin.

Essen, den 20 Unterschrift

Posifion Genaus Bezeichnung der Chemikale f Firma ! Kat -Mummes Anzahl M{;?EQ]'E Gxir;f- Bemeriungen
1] 5 6 7 |18 9 10
Pleasedo |
not enter |
anything
here.
—_—

10

Bedarfsbegriindung (Bitte unbedingt ausfiillen!)

Notwendigkeit der Malnahme {Die verwendete Formel Lehre und Forschung® ist zu aligemein
gehalten und kann deshalb fiir sich alleine nicht die Notwendigkeit der Malinahme begriinden.)

Number the list of desired articles. This makes it easier to differentiate
between the individual articles. (Position = current number of this list)

You must be precise when describing the desired chemical!

Enter the article name and the purity or speciality of the chemical here.
The specification metranolis too vague if you require a specific
quality. In this case, please note

e.g. Metihhanol, fir HPLC-LC-MS Grade
You specify the company from which the articles are to be ordered!
Please note here the company from which the ZCL should order the
articles for you.

Enter the catalogue number (Kat.-Nummer = order number = article
number) of the items here. Be very precise, as it is decisive for the ZCL!
The company's catalogue number is associated to a specific product. It
not only contains information on the chemical to be ordered and its
degree of purity, but also on the quantity in weight or volume per
container, or on packaging units (VE) in which individual containers are
combined and delivered.
Example: [6+7 +8]
Methanol, pa., wasserfreir / Furma Chemexpert

/Kat: Nr. 2345.100
How many units of the article of the specified catalogue number should
be ordered? (3 = 3 pieces or 3 packaging units)

The packaging unit (VE) indicates how many individual items are sold
together in a package by the supplier: These are either single containers
(bottle, wide neck bottles, can ...) or packs containing several
containers. For single containers, please note the container content:
ein mlorin L for liquids e.g. 1L

e g. 500 g

o For packs that contain several single containers, enter the number of
units per pack under VE: z.B. 1 VE = 10 Stitck (je 1ml).

ein mg, g or kg flir Feststoffe
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Name: T e
| Fakultat:
Telefonnr | :
| AKIPrakdikum:
Verbuchungsangaben fiir die hausinterne Abrechnung
riostensiellen-Nr. des Aufiragsgebers (Emplangssielle} Feonds (bei Beschaffungen aus Haushalts- oder QV-Mitizin}
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Nr. des HaushalteprogrammsAorhabens (bei Beschaffungen aus
Dritt- cder Projektmitieln
Pasition Genaue Bezeichming der Chemikale | Firma ! Kat -Nurmmer Anzahl M&;}E G;f:i;m' Bemerkungen
13
€| Gesamiprsis

" Nicht originalverpackie Ware ist vom Umiausch ausgeschiossen.

Ich bestitige,

» dass die zu beschaffenden Chemikalie{n] in Bezug auf Beschaffenheit und Menge nur von der ohen genannten
Firma geliefert werden kann und,

= gass fiir die Lieferung auvsreichende Haushaltsmittel vorhanden sind und,

= dass ich unterschriftabefugt bin.

11 12
Essen, den 20

Bedarfsbegriindung (Bitte unbedingt ausfiillen!)
Notwendigkeit der Malinahme {Die verwendete Formel Lehre und Forschung® ist zu aligemein
gehalten und kann deshalb fir sich alleine nicht die Motwendigkeit der Malinahme begrinden.)

13

Please add the date for the procurement order.

By signing the order form, the customer and future recipient of the
goods confirms that ...

e it has been checked that the goods listed on the procurement
order either represent the cheapest option or are so special that
they can only be purchased from the specified company.

e the ZCL is commissioned with the procurement of the listed
articles by the UDE organisational unit named on it

e the financing has been clarified internally at UDE and the costs
are to be settled by ZCL via the stated accounting entry.

The ZCL only processes signed procurement orders.

The organisational units have different rules on who is authorised to
sign. Ask your boss if you do not know this.

Since all chemicals procured by the ZCL are intended exclusively for
internal UDE use and for research or teaching purposes, the reason
"research and teaching" is not sufficient. Please give a more precise
reason, e.g.

o storting material for syntiresis
o solvent for separatfiov processes
o standard i analytics



